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CÓMO CREAR Y GESTIONAR VISTAS PERSONALIZADAS 

Puede crear vistas personalizadas para ordenes, líneas de las ordenes de compras, cambios de ordenes de 

compra, cambios de línea de orden de compra y facturas. 

Con una vista personalizada puedes crear un conjunto de filtros de búsqueda avanzada. 

 

1. Para crear una vista personalizada 

a. En el menú principal, seleccione la pestaña de la función para la que desea crear una vista 

personalizada. Por ejemplo, la pestaña de Órdenes de compra 

b. En el campo ' Ver ' (en la parte superior de la tabla), seleccione la flecha hacia abajo para ver el 

menú desplegable. 

 

Coupa le proporcionará un conjunto de opciones de visualización de serie. Puede 

seleccionar de la lista disponible o crear una nueva vista. 

Para obtener información más detallada podrá crear su vista desde la pestaña de 'Líneas de 

orden'. Lo mismo aplica si estás en el apartado de 'Facturas'. 

c. Para crear una nueva vista, seleccione "Crear vista" en la parte inferior de la lista desplegable. 

 

d. En la página de 'Crear nueva vista de tabla de datos', seleccione el cliente para quien desea crear 

una vista y luego especifique la configuración que desea utilizar para su vista personalizada. 
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La siguiente tabla proporciona orientación sobre cómo completar los campos de la sección 

General: 

GRUPO CONFIGURACIÓN DESCRIPCIÓN 

 

General Nombre Nombre de la vista personalizada, visible en la lista desplegable “Ver” 

en la parte superior de la tabla. 

Visibilidad Define si esta vista puede ser visible solo para usted o para todos los 

demás usuarios que pueden ver la tabla principal. 

Empezar con la 

vista 

Utilice esta opción para cargar la configuración a partir de otra vista y 

modificarla para que se ajuste a sus necesidades. 

 

 

Asegúrese de que el nombre de su vista sea único y fácil de recordar. 

Si desea crear esta vista basándose en otra vista y modificar esa configuración, utilice la 

opción 'Comenzar con la vista' en la configuración general. 

 

e. Las condiciones le permiten filtrar la información. 

 

La siguiente tabla explica las opciones disponibles en la Sección de Condiciones: 

GRUPO CONFIGURACIÓN DESCRIPCIÓN 

 

Condiciones Aplicar 'Coincidir con todas las condiciones': mostrará resultados solo 

para los objetos que cumplen todas las condiciones que agregue 

en esta lista. 

'Cumplir al menos una condición': mostrará los objetos que 

cumplen al menos una de las condiciones que agregue en esta 

lista. 

Condiciones Crear condiciones basadas en los datos disponibles en el CSP. 

Puede crear condiciones adicionales seleccionando el ícono verde 

( ), en el lado derecho. 
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f. Columnas 

 

La siguiente tabla proporciona orientación sobre cómo seleccionar las columnas que desea ver en 

su tabla de vista: 

GRUPO CONFIGURACIÓN DESCRIPCIÓN 

 

columnas Columnas disponibles Esta lista depende de la tabla con la que trabaje en el CSP. Puede 

seleccionar cualquiera de estas columnas para agregarlas a su vista 

personalizada. Arrastre y suelte los campos obligatorios en las 

'Columnas seleccionadas'. 

Columnas 

seleccionadas 

Estas son todas las columnas que se mostrarán en su vista 

personalizada, en el orden en que las enumeró. 

Orden de 

clasificación 

predeterminado 

Elija la columna por la que desea ordenar los resultados y defina si desea ordenarlos en orden 

ascendente o descendente. 

 

Una vez que haya completado la selección de sus columnas y haya establecido su orden de 

clasificación predeterminado, debe " Guardar" su configuración. 
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2. Para editar o eliminar una vista personalizada 

a. Vaya a la pestaña donde existe la 'Vista personalizada', por ejemplo, en la pestaña de Orden de 

compra. Seleccione el nombre de la vista en 'Ver' lista desplegable . 

 

 

b. En la 'Vista de edición' el icono ( ) aparecerá cada vez que se seleccione una Vista personalizada. 

 

c. Para abrir la vista para editarla o eliminarla, haga clic en ' Editar vista' o en el icono del lápiz ( ). 
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Para editar su vista personalizada: realice sus cambios> seleccione 'Guardar'  

Para eliminar su vista personalizada: desplácese hasta la parte inferior de la página> seleccione el 

botón de 'Eliminar' (  ) 

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal 
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