
 

 

(RECHTANWALTS-) NOTARFACHANGESTELLTE_R  
(M/W/D)  
AM STANDORT KASSEL, DEUTSCHLAND  

 
STANDORT 
Kassel  

BEGINN 
Nächstmöglicher Zeitpunkt  

VERTRAGSART 
Unbefristet 

 
EINSATZGEBIET 
Legal  

ARBEITSZEIT 
Vollzeit/Teilzeit   

REFERENZCODE 
DEOP011 

 

Was Sie erwartet 
• Unterstützung bei der Vorbereitung von Verträgen und 

Urkunden für alle wiederkehrenden Vorgänge im 
Gesellschaftsrecht  

• Administration einer globalen Firmendatenbank sowie 
eines Systems zur globalen Dokumentation und 
Nachverfolgung von Rechtsstreitigkeiten 

• Unterstützung bei Beurkundungen 

• Unterstützung bei der Steuerung externer Rechtsberater 

• Systematisches, vorausschauendes und selbstständiges 
Office Management 

 

 Was wir erwarten 
• Ausbildung zum Rechtanwalts- und 

Notarfachangestellten (m/w/d) 

• Erste Berufserfahrung wünschenswert 

• Sehr gute Kenntnisse der englischen und deutschen 
Sprache in Wort und Schrift sowie einen versierten 
Umgang mit gängigen Office-Anwendungen 

• Hohes Durchsetzungs-, Organisations- und 
Koordinationsvermögen  

• Weitsicht, Engagement und Eigeninitiative 

Was wir bieten 
• Ein anspruchsvolles Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung. Ihre Einarbeitung erfolgt „on the job“ in einem 

engagierten, kompetenten Team.  

• Attraktive Vergütung einschließlich betrieblicher Sozialleitungen sowie hervorragende Entwicklungschancen in einem 
internationalen Unternehmen. 

 
 

Wer wir sind 
Wintershall Dea ist Europas führendes unabhängiges Erdgas- und Erdölunternehmen mit mehr als 120 Jahren Erfahrung als 
Betriebsführer und Projektpartner entlang der gesamten E&P-Wertschöpfungskette. Das Unternehmen mit deutschen 
Wurzeln und Sitz in Kassel und Hamburg sucht und fördert in 13 Ländern weltweit Gas und Öl auf effiziente und 
verantwortungsvolle Weise. Mit Aktivitäten in Europa, Russland, Lateinamerika und der MENA-Region (Middle East & North 
Africa) verfügt Wintershall Dea über ein weltweites Upstream-Portfolio und ist mit Beteiligungen im Erdgastransport zudem 
im Midstream-Geschäft aktiv. 

Wintershall Dea ist 2019 aus der Fusion der Wintershall Holding GmbH und der DEA Deutsche Erdoel AG hervorgegangen. 
Heute beschäftigt das Unternehmen rund 2.800 Mitarbeiter aus über 60 Nationen. 

 

Werden Sie Teil des besten Teams. Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen über:  
jobs-germany@wintershalldea.com 
Kontakt: HR Management, Andreas Opfermann, +49 561 301-1377 


